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ACTA No.09 (08/04/2021)


En Bogotá, D.C., a los ocho (08) días del mes de abril del año dos mil veintiuno (2021), los suscritos funcionarios de la Procuraduría General de la Nación -PGN-, en cumplimiento del Proceso de Gestión de Mejora Continua, Subproceso Gestión de Calidad, procedimiento: Control de Información Documentada y de acuerdo con la solicitud de creación, modificación, o eliminación de información documentada, formato REG-MC-GC-001 se reunieron para aprobar la:


X


Creación                 Modificación            Eliminación	


PROCESO: GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO

SUBPROCESO: SITUACIONES ADMINISTRATIVAS

MODIFICACIÒN:

1. FORMATO SOLICITUD DE COMISIÓN DE SERVICIO. CÓDIGO REG-GH-SA-003. VERSIÓN 3
2. FORMATO CUMPLIDO COMISIÓN DE SERVICIO. CÓDIGO REG-GH-SA-005. VERSIÓN 3.



JUSTIFICACIÓN:


En el proceso de Mejoramiento Continuo, Procedimiento de PRO-MC-GC-001 “Procedimiento Control de Información Documentada” donde se describe la forma de modificar, crear o eliminar documentos del S.G.C. y se define que los documentos creados o modificados serán aprobados por acta firmada por el Jefe de la Oficina de Planeación y el Líder o Líderes del Proceso. 

La Coordinadora del Grupo de Viáticos solicita la modificación de los formatos REG-GH-SA-003 y REG-GH-SA-005, teniendo en cuenta los siguientes cambios que se hacen necesarios en el formato: 

Formato REG-GH-SA-003: Se realiza cambio en fila 6 columnas B a la H (combinadas) donde se ubica el campo “Dependencia Solicitante” en la lista de despliegue se modificó “DESPACHO PROCURADOR GENERAL”  por “DESPACHO PROCURADORA GENERAL”, 2 Se realiza cambio en la fila 10 columnas G,H donde se ubica el campo “Cargo” la lista de despliegue se modificó el cargo de “PROCURADOR GENERAL DE LA NACION  (0PG-EA)” por “PROCURADORA GENERAL DE LA NACION  (0PG-EA)”, 3. En la fila 10 columnas B,C y D (Combinadas) donde se ubica el campo para digitar el número de la cédula de ciudadanía antes estaba ubicada una lista de despliegue con los cargos, se modifica y se deja el campo en blanco para digitación por parte de los servidores.

Formato REG-GH-SA-005: Se realiza cambio en fila 7 columnas F a  H (combinadas) donde se ubica el campo “Cargo” en la lista de despliegue se modificó “DESPACHO PROCURADOR GENERAL”  por “DESPACHO PROCURADORA GENERAL”.

La modificación de estos documentos se encuentra avalado por el Jefe de la División de Gestión Humana y se dan como resultado de un mejoramiento al proceso de Gestión Talento Humano, subproceso de Situaciones Administrativas y se ajustan a los criterios técnicos del Sistema de Gestión de Calidad de la PGN.

Para la formalización de la creación de los documentos mencionados, se firma la presente Acta por los suscritos Jefe de la Oficina de Planeación y el Jefe de la División de Gestión Humana.


	



LUCY MARGARITA OSORIO MASTRODOMENICO
	



CARLOS WILLIAM RODRÍGUEZ MILLÁN

	Jefe Oficina de Planeación (E)
	Jefe División de Gestión Humana








Proyectó: Luzmila Fajardo Español
Revisor Técnico designado por la Oficina de Planeación 

Revisó: Luzmila Fajardo Español					ORIGINAL FIRMADO
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